Q?m; !~/ MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI BACAU
SCOALA GIMNAZIALA ,, MIRON COSTIN “BACAU

Str. Miron Costin Nr. 64, Tel/Fax: 0234-510983
E-mail: mironcostinbacau@yahoo.com

Hotararea CA nr.32/ 26.09.2019

privind actualizarea a 42 proceduri operationale propuse de CEAC

Avand Tn vedere:

e Desemnarea CEAC pentru anul scolar 2019-2020;
e Propunerile activitatilor de imbunatatire a calitatii venite din partea CEAC;

Tn temeiul:

e Ordinul MENCS nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul MEN nr. 4.619 din 22 septembrie 2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare §i functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr.86- legea calitatii in educatie;

e Legii educatiei nationale nr.1/2011;

Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale ,,Miron Costin” Bacau
HOTARASTE

Art.l.  Se aproba actualizarea unui numar de 42 proceduri operationale vizand organizarea
activitatii scolii in diverse domenii:

1 | Procedura de lucru CEAC - activitati, responsabilitati, raportare

Procedurd privind aplicarea Codului etic, semnalarea neregulilor si tratamentul
abaterilor

Procedurd privind elaborarea procedurilor
Procedurd privind evidenta dosarelor personalului
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Procedura privind implicarea parintilor
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Procedura privind insertia profesionala a cadrelor didactice

Procedura privind revizuirea ofertei educationale si a PDI

Procedura privind serviciile medicale de urgenta
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Procedura privind evaluarea satisfactiei beneficiarilor

10.

Procedura privind circuitul documentelor

11.

Procedurd privind elaborarea fiselor de post

12

Procedurd privind organizarea activitatii compartimentelor

13

Procedurd privind monitorizarea traseului educational al absolventului

14

Procedura privind gestionarea sistemului informatic

15

Procedura privind comunicarea interna si externa

16

Procedura privind arhivarea

17

Procedura privind interpretare informatii colectate de la beneficiari

18

Procedura privind activitatea bibliotecii

19

Procedura privind monitorizarea si evaluarea activitatii personalului nedidactic

20

Procedurd privind identificarea nevoilor de formare ale personalului

21

Procedura privind consilierea etica

22

Procedura privind activitatea de prevenire si stingere a incendiilor

23

Procedura privind incluziunea elevilor cu CES

24

Procedura privind managementul resurselor umane

25

Procedura privind informarea parintilor in legdturd cu progresul elevilor si rezultatele
scolare

26

Procedura privind evaluarea personalului didactic prin feed-back-ul primit de la
beneficiari

27

Procedura privind sdndtatea si securitatea Tn munca

28

Procedura privind intocmirea referatului de necesitate

29

Procedurd privind activitatea cabinetului scolar medical

30

Procedura privind evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar

31

Procedura privind managementul riscurilor in activitatea de secretariat

32

Procedurd privind delegarea responsabilitatilor

33

Procedurd privind intocmirea pontajului

34

Procedura privind intocmirea programului anual al achizitiilor publice

35

Procedura privind aplicarea analizet SWOT

36

Procedurd privind stabilirea functiilor sensibile

37

Procedurd privind organizarea recrutdrii in cazul posturilor didactic-auxiliar si
nedidactic

38

Procedurd privind determinarea stilurilor de invatare
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Procedura privind organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactic-
39 | auxiliar si nedidactic

40 | Procedura privind managementul riscurilor la nivelul unitatii

41 | Procedura privind achizitiile directe

42 | Procedura privind promovarea egalitatii de sanse si a prevenirii non-discriminarii

Art.2. Prezenta hotarare va fi comunicata personalului prin afisare in cancelarie, postare pe site si
informare in Consiliul profesoral.

Presedinte CA,

Director,

Prof. Craciun Anca Stefania




